
 
 
 
 
 

ระเบียบสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชน 
เข้าฟังการประชุมหรือปรึกษาของสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ ่พ.ศ. 2568 

 
โดยที่เป็นการสมควรสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ได้ออกระเบียบสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ว่าด้วย

หลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมหรือปรึกษาของสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ พ.ศ. 
2568 เพ่ือเป็นการก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลต าบลกลาง
ใหญ ่อันเป็นการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๒๔ วรรคท้าย และข้อ ๑๑๗ วรรคสี่ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
ข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.๒๕65 และโดยความเห็นชอบของ
สภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ ในการประชุมสภาเทศบาล สมัยสามัญ สมัยที่ 2/2568 ครั้งที่ 1 เมื่อวันที่ 16 
มิถุนายน 2568 สภาเทศบาลต าบลกลางใหญจ่ึงออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า "ระเบียบสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมหรือปรึกษาของสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ พ.ศ. 2568" 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้บังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศโดยเปิดเผย ณ ส านักงานเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 
เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
"เทศบาล" หมายความว่า เทศบาลต าบลกลางใหญ ่
"สภาเทศบาล" หมายความว่า สภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 
"ประธานสภา" หมายความว่า ประธานสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ หรือรองประธานสภาเทศบาลต าบล

กลางใหญซ่ึ่งปฏิบัติหน้าที่แทนประธานสภาหรือตามท่ีประธานสภามอบหมาย 
"ผู้บริหาร" หมายความว่า นายกเทศมนตรีและรองนายกเทศมนตรีต าบลกลางใหญ่ 
"เลขานุการสภา" หมายความว่า เลขานุการสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ ่
"สมาชิกสภา" หมายความว่า สมาชิกสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ ่
"ประชุมลับ" หมายความว่า การประชุมสภาเทศบาล ซึ่งห้ามมิให้บุคคลภายนอก ซึ่งมิใช่สมาชิกสภา 

เลขานุการสภา ผู้บริหาร และเจ้าหน้าที่ที่ประธานสภาอนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล 
ข้อ ๔ ให้ประธานสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่รักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจตีความวินิจฉัย

ปัญหา ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมที่มิได้ก าหนดไว้ในระเบียบ เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
หมวด ๑ 

ข้อความทั่วไป 
ข้อ ๕ ประชาชนมีสิทธิเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลได้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการซึ่งก าหนดไว้ใน

ระเบียบนี้ 
ประชาชนซึ่งเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล ต้องปฏิบัติตนเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภาตามระเบียบนี้หรือตามที่
ประธานสภาก าหนด 

ข้อ ๖ ประธานสภาเป็นผู้มีอ านาจอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ผู้ซึ่งมิใช่สมาชิกสภาเข้าฟังการประชุมสภา 
เมื่อประธานสภาพิจารณาแล้วให้ถือเป็นที่สุด 

/หมวด 2 .............. 



 
หมวด ๒ 

หลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล 
ส่วนที่ ๑ การเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล 

ข้อ ๗ ประชาชนผู้มีความประสงค์เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลส าหรับการประชุมสภาครั้งใดให้ยื่นค าขอ
เข้าฟังการประชุมและลงลายมือชื่อผู้ขอเข้าฟังการประชุมต่อประธานสภา เพ่ือพิจารณาอนุญาตโดยจะต้องยื่น
ล่วงหน้าก่อนวันประชุมสภาไม่น้อยกว่ายี่สิบสี่ชั่วโมง เมื่อประธานสภาอนุญาตแล้วให้ผู้ประสงค์เข้าฟังการประชุม
นั้นเข้าฟังการประชุมได ้

กรณีที่มีผู้ขอเข้าฟังการประชุมเป็นหมู่คณะอาจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญาตก็ได้  ทั้งนี้ต้อง
ระบุถึงจ านวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้วย 

กรณีที่ประชาชนยื่นความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมจ านวนมากและไม่สามารถจัดให้ประชาชนเข้าฟัง
การประชุมได้ทั้งหมด ให้ประธานสภาพิจารณาอนุญาตให้บุคคลหรือคณะบุคคลเข้าฟังการประชุมตามที่
เห็นสมควร หรืออาจจัดให้ประชาชนรับฟังการประชุมภายนอกห้องประชุมหรือในบริเวณที่ใกล้เคียง โดยแจ้งให้ผู้
ประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 

ประชาชนผู้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลต้องปฏิบัติตนเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตาม
ระเบียบนี้ หรือตามท่ีประธานสภาก าหนด 

ส่วนที่ ๒ ข้อก าหนดการปฏิบัติตนในการรับฟังการประชุมสภาเทศบาล 
ข้อ ๘ ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล หรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภา

เทศบาลจะต้องปฏิบัติดังนี้ 
(๑) แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
(๒) แสดงตัวโดยการแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนต่อเจ้าหน้าที่ และลงลายมือชื่อในใบลงทะเบียนก่อน

การเข้าฟังการประชุมสภา 
(๓) นั่งหรืออยู่ประจ าที่ทีจ่ัดไว้ส าหรับผู้เข้าฟังการประชุม 
(๔) ต้องประพฤติตนให้เรียบร้อย ไม่แสดงกิริยาอาการที่กระท าให้เสื่อมเกียรติของที่ประชุม หรือก่อกวน

ความสงบเรียบร้อย ไม่พูดจา สนทนา ส่งเสียง หรือกระท าการใดๆ อันเป็นการรบกวนการประชุม 
(๕) ไม่ใช้เครื่องมือสื่อสาร อุปกรณ์ถ่ายภาพ บันทึกเสียง วิทยุ -เทป หรืออุปกรณ์อ่ืนใดที่อาจรบกวนการ

ประชุมได ้
(๖) ไม่น าอาหารหรือเครื่องดื่มเข้าไปหรือรับประทานในห้องประชุม 
(๗) ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามคสั่งของประธานสภาเทศบาลที่สั่งโดยชอบด้วยกฎหมาย 
ข้อ ๙ ให้เลขานุการสภาเทศบาลด าเนินการดังนี้ 
(๑) จัดท าแบบค าขอเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ไว้เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่

ประชาชน 
(๒) รวบรวมค าขอเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลเสนอให้ประธานสภาพิจารณาอนุญาต และแจ้งให้ผู้ขอ

เข้าฟังการประชุมทราบ 
(๓) จัดที่นั่งและอ านวยความสะดวกแก่ผู้เข้าฟังการประชุมตามความเหมาะสม 
(๔) การกระท าอ่ืนใดตามท่ีประธานสภาก าหนด 
ข้อ ๑๐ ในเมือ่ที่ประชุมสภาเทศบาลมีมติให้มีการประชุมลับส าหรับการประชุมครั้งใดหรือช่วงใดของการ

ประชุม ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล หรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล
ตามประกาศประธานสภา ตามข้อ ๗ ต้องออกจากห้องประชุมสภาเทศบาลและห้ามมิให้เข้าฟังการประชุมในครั้ง
นั้นหรือในช่วงนั้น จนกว่าที่ประชุมสภาเทศบาลจะได้มีมติยกเลิกการประชุมลับส าหรับการประชุมสภาเทศบาลครั้ง
นั้นหรือช่วงนั้นแล้วเสียก่อน 



/ส่วนที่ 3........ 
 
 

ส่วนที่ ๓ การเผยแพร่การประชุมสภาเทศบาล 
ข้อ ๑๑ ในการประชุมสภาเทศบาลครั้งใดๆ ถ้ามิใช่เป็นการประชุมลับและเมื่อเป็นการสมควร

ประธานสภาอาจจัดให้มีการถ่ายทอดสด ภาพ เสียง หรือทั้งภาพและเสียง ผ่านทางโทรทัศน์ ระบบเสียงตามสาย
หรือทางวิทยุชุมชน หรือโดยวิธีการอ่ืนตามที่เห็นสมควรก็ได้ เพ่ือให้ประชาชนสามารถรับฟังการประชุมสภา
เทศบาลในครั้งดังกล่าวได้โดยสะดวกตามสมควร 

การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าที่ของแลขานุการสภาด าเนินการตามที่ประธานสภาก าหนด 
เพ่ือให้การด าเนินการของเลขานุการสภาตามวรรคสองเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพและ

โดยสะดวก ให้ผู้บริหารมีค าสั่งให้เจ้าหน้าที่ของเทศบาลเป็นผู้ช่วยเหลือและปฏิบัติงานตามที่เลขานุการสภา
มอบหมาย 

หมวด ๓ 
การรักษาระเบียบและความสงบเรียบร้อย 

ข้อ ๑๒ ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล หรือประชาชนซึ่งสามารถฟังการประชุมสภา 
ตามข้อ ๗ ละเลยไม่ปฏิบัติตามข้อ ๘ หรือกระท าการอันขัดต่อความสงบเรียบร้อยในการประชุมสภาเทศบาล 
หรือไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดของประธานสภา ประธานสภามีอ านาจดังต่อไปนี้ 

(๑) สั่งให้ผู้นั้นปฏิบัติตามที่เห็นสมควร หรือสั่งให้หยุดการกระท านั้นเสีย 
(๒) สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาเทศบาล และตัดสิทธิการเข้าฟังการประชุมในครั้งนั้นเสียก็ได้ 
(๓) สั่งห้ามมิให้ผู้นั้นเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล โดยมีก าหนดระยะเวลา 
กรณีที่ผู้ใดขัดค าสั่งของประธานสภาหรือก่อความไม่สงบเรียบร้อย หรือกระท าการอันเสื่อมเกียรติของที่

ประชุมสภาเทศบาล และในเมื่อประธานสภาได้สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมแล้ว แต่ผู้นั้นขัดขืนประธานสภามี
อ านาจสั่งให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากผู้บริหารให้ท าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยของการประชุมสภา
เทศบาล น าตัวผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาเทศบาลหรือบริเวณที่ประชุมสภาเทศบาลก็ได้ 

ข้อ ๑๓ ค าสั่งของประธานสภาตามระเบียบนี้ให้ถือเป็นเด็ดขาด 
 

ให้ไว้  ณ  วันที่  16  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 

 
(ลงชื่อ) 

  (นายสมศรี  คันธี) 
   ประธานสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
แบบค าขอเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 

 
เขียนที่ ……………………………………………. 

วันที่ …….... เดือน ………………………..พ.ศ. ……………… 
 

เรื่อง  ขอเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 
เรียน  ประธานสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 
  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ……………………………………………………………………. อายุ …………….. ป ี
อยู่บ้านเลขที่ ………….. หมู่ที่ ……………. ต าบล ……………………….. อ าเภอ …………….…….. จังหวัด …………….…….. 
มีความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ ในการประชุมสภาเทศบาล สมัย ……..……… 
สมัยที่ ………………….. ครั้งที่ ……………. ในวันที่ …………………………….. เวลา ……………… น. ณ ห้องประชุมสภา
เทศบาลต าบลกลางใหญ่ 
  ข้าพเจ้าขอให้การรับรองว่า จะปฏิบัติตนในการเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตามระเบียบของ
สภาเทศบาล โดยจะรักษาเกียรติและให้ความเคารพต่อที่ประชุมสภาเทศบาล และปฏิบัติตามที่ประธานสภา
เทศบาลก าหนดทุกประการ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
(ลงชื่อ) …….……………………………… ผู้ยื่นค าขอ 
      (…………………………………………..) 

 
ความเห็นของเลขานุการสภาเทศบาล 
(    ) เห็นควรอนุญาต  (    ) เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ …………………………………………………………….  

 
(ลงชื่อ) …….………………………………          

  (…………………………………………..) 
เลขานุการสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 

   วันที่ ……… เดือน ………………… พ.ศ. ……….. 
ความเห็นของประธานสภาเทศบาล 
(    ) อนุญาต  (    ) ไม่อนุญาต เพราะ …………………………………………………………….  

 
(ลงชื่อ) …….………………………………          

  (…………………………………………..) 
 ประธานสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 

   วันที่ ……… เดือน ………………… พ.ศ. ……….. 
 



 
 
 
 
 
 
 

ประกาศสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 
เรื่อง ระเบียบสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชน 

เข้าฟังการประชุมหรือปรึกษาของสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ พ.ศ. 2568 
*********************** 

ด้วยสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ได้ก าหนดระเบียบสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมหรือปรึกษาของสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ พ.ศ.  2568 เพ่ือให้
ประชาชนที่สนใจการประชุมสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ได้มีโอกาสเข้ารับฟังการประชุมสภาและปฏิบัติตนได้
อย่างถูกต้อง รายละเอียดปรากฏตามระเบียบสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมหรือปรึกษาของสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ แนบท้ายประกาศนี ้ 

 
จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

 
ประกาศ ณ วันที่ 16 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2568 
 
 

(ลงชื่อ)   
   

        (นายสมศรี  คันธี) 
      ประธานสภาเทศบาลต าบลกลางใหญ่ 


